
项目编号（采招办填）： 

备注：采购与招标管理办公室制，2021 年 9月 1 日起，所有类型的采招项目均使用此申请表。 
 

        湖北经济学院采购招标申请表 

采购申请单位  申请时间  

采购单位联系人  联系电话  邮    箱  

采购项目名称  

采购申请应提供的资料 

□1.采购立项批文（年度经费预算、会议纪要或立项报告） 

□2.项目采购意向公开网页截图（若有） 

□3.基建工程和维修项目需提供经审计的项目控制价（工程量清单） 

□4.项目需求：①数量及技术要求：工程类项目提供工程量清单、施工图纸及技

术要求；货物和服务类提供货物和服务清单及技术要求。②商务要求：对供应商

或投标单位的资格要求；合同草案、质保期、交货期（交付期、完工期）、付款方

式、项目实施与保障（含验收条件、售后服务要求、技术培训要求、其他要求）；

评分标准（若有）等。 

采购项目 

资金性质及来源 

 
预算金额  

 

采购单位负责人意见 

 

 

 

负责人签字：             （盖单位公章） 

                                                          年   月   日 

资产与设备管理处 

资产配置意见 

办公地址：行政楼 B203 

备注：不需要进行资产登记的项目此栏不需要资产处审批。 

 

审核人签字：                            年     月     日 

财务处资金落实 

审核意见 

办公地址：行政楼 A201、203 

备注：各单位年度预算（含网上预算指标）中明确的项目此栏不需要财务处审核。 

 

审核人签字：                 年   月   日 

采购与招标管理办公室 

意    见 

办公地址：行政楼 A114 

 

 

 

审核人签字：                 年   月   日 

 

提交时间   

备    注 

  


