附件1：
采购申请表
	采购申请单位
	
	采购申请时间
	

	采购单位联系人
	
	联系电话
	

	采购项目名称
	
	采购项目
资金性质及来源
	

	
	
	预算金额
	

	采购需求
	（一）采购内容
货物名称、规格/型号、数量、单位、品牌等
（二）技术要求
技术参数、服务标准、质量标准
（三）商务要求
1. 供应商资质要求:如特定的专业资格、技术资格、业绩情况等
2. 交货（交付期、完工期）/实施时间及地点
3. 服务要求：是否提供安装服务等
4. 付款条件:如进度和方式、分阶段付款比例等
5. 售后服务:服务年限、响应时间、服务内容等
6. 验收标准：明确验收的流程、指标和方法
7. 合同草案、质保期等
8. 其它要求：如包装、运输、保险、知识产权、培训要求等
9. 评分要求（若有）等                                 以上内容可以附页提交

	采购申请单位
意见
	
负责人签字：
年   月   日

	资产管理与物资采供中心
	负责人签字： 
年   月   日

	财务部意见
	
负责人签字：
 年   月   日

	招标管理中心
意见
	
负责人签字：
年   月   日

	集团领导意见
	负责人签字：
 年   月   日



